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Normas e estilos bibliogrdficos: porqué e para qué

Introducao

Um trabalho académico conta com a contribui¢ao de outros autores e parte da «revisao da
literatura», ou seja, do conhecimento ja existente sobre o tema em estudo. Um trabalho de
investigacao tem sempre em considera¢ao o conhecimento atualizado sobre o tema, porque
o conhecimento cientifico tem a carateristica ser cumulativo e fundamentado, devendo ser
util 2 comunidade cientifica que o vai validar e a sociedade que ira usufruir dos resultados da
investigacao.

Designam-se por «fontes» toda a documentacao consultada, referente a um assunto em
estudo. Os documentos que sdao lidos contém informagdo, que é uma das «fontes» do
conhecimento. E necessario que as fontes sejam crediveis e que se desenvolvam competéncias
em literacia da informacdo’.

«Referenciar» ¢ indicar explicita e individualmente cada uma das fontes utilizadas: o autor,
o titulo da obra e os restantes elementos que identificam a publicagdo.

Referenciar as fontes é indispensavel para:

» Dar credibilidade cientifica ao trabalho que esta a ser escrito

» Prestar tributo a quem o escreveu

» Permitir a possibilidade de consulta da fonte utilizada aos que,
posteriormente, irdo ler o trabalho

Nao referenciar fontes citadas € «plagio», ou seja, a apropriagcdo de forma abusiva e indevida
da produgdo intelectual de outra pessoa, utilizando-a como se fosse da autoria de quem
escreve.

Situagdes em que o plagio acontece:
» Transcrigdo de ideias/frases/imagens de um autor sem referenciar a
sua autoria

» Transcricdo de uma frase e fazer pequenos ajustamentos ao texto da
fonte, sem citar o autor: sindonimos, trocar ordem das palavras, etc.

1 Sobre este assunto, ver a oferta formativa disponibilizada semestralmente pela Biblioteca do IST.


https://bist.tecnico.ulisboa.pt/formacao-de-utilizadores/
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» Descarregar de um site da Internet um determinado trabalho e utiliza-
lo como se fosse do préprio

» Fazer copy/past de varias fontes
* Encomendar ou comprar o trabalho ou parte dele a outra pessoa
» Replicar um trabalho do préprio noutros contextos

=  Omitir as fontes utilizadas no trabalho

Citar e referenciar sao das formas mais eficazes e corretas para evitar o plagio.

Fonte: Foto Dreamstime: montagem Mundo Nipo
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1. Citagao e referéncia bibliografica

A citagdo e a referenciagao cientifica sao dos aspetos mais importantes na elaboragdao de um
trabalho cientifico. Da correta citagdo e referenciacao depende a qualidade do trabalho e do
reconhecimento da sua autenticidade. O “descuido” com esta etapa do trabalho cientifico
podera levar a desclassificagdo do trabalho, a perda do grau académico e a retratagdao por
acusacao de plagio em artigos publicados.

1.1 Citacao

Citar € fazer mengdo no corpo do texto a autores cujas ideias sdo consideradas relevantes para
o trabalho que estd a ser elaborado.

As citagdes sao muito importantes porque:

» Permitem a progressao do conhecimento que so € possivel porque esta
apoiado em “descobertas” que outros ja fizeram

= Servem para apoiar, fundamentar e justificar a investigacao

» Identificam o autor da ideia

» Dao ao leitor informa¢ao de outros trabalhos com temas semelhantes

Em termos de forma, a citagdo pode ser direta, quando transcrevemos textualmente as
palavras do autor ou indireta, quando parafraseamos a sua ideia (reproduzimos a ideia por
palavras nossas).

Citacio direta

Peixoto (1966, p. 419) refere que o curso devia ter individualidade, “criando-se até¢ a
respetiva licenciatura”.

Citacao indireta

Peixoto (1966) defende a individualidade do curso e sugere a cria¢ao da licenciatura.
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Tanto na citagao direta como na indireta é necessario indicar o autor e a obra através da
respetiva referéncia bibliografica.

As citagdes podem ser breves ou longas:

As citagoes breves sdo inseridas no corpo do texto, entre aspas, ou com o destaque
tipografico recomendado pelo estilo que esta a ser utilizado.

As citacoes longas sao destacadas do corpo do texto, constituindo, por vezes, um
paragrafo separado. A sua extensdo minima varia conforme o estilo bibliografico
adotado.

Devera saber-se qual o estilo adotado pela institui¢ao para quem se estd a elaborar o trabalho
ou qual é o estilo indicado pelo professor que o estd a orientar.

Uma vez definido qual o estilo de citacao e referenciacdo a utilizar, este devera seguir-se
sempre com coeréncia.

As citagOes basicamente obedecem a trés sistemas: autor-data, numérico e nota de rodapé

= No sistema autor-data alguns elementos da referéncia sdao colocados no interior do
texto

= No sistema numérico ¢ colocado um numero no interior do texto, que remete para o
final do capitulo ou da obra/trabalho ou entdo para uma nota de rodapé na mesma
pagina

= No sistema numérico com nota de rodapé, o numero, normalmente em expoente,
remete para uma nota de rodapé no final da pagina

Existem alguns sinais graficos que sdo usados nas citagdes diretas e que indicam a posi¢ao da
transcri¢ao no texto e o grau de intervengdo da pessoa que esta a escrever o documento.

Aspas ¢ “ —usam-se nas citagOes diretas, mas o seu uso depende do estilo de citagdo utilizado
(A APA nao usa em citagdes com mais de 40 palavras)

Foi s6 em 1859 que “se generalizou o mecanismo do concurso em todas as reparticées e ministérios” (Rocha,
2005, p.4).

Reticéncias entre parénteses (...) — sao utilizadas quando numa citagdo direta se omite parte
do texto

Foi s6 em 1859 que “se generalizou o (...) concurso em todas as reparticées e ministérios” (Rocha, 2005, p.4).
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Parénteses retos [ | — utilizam-se para esclarecer uma ideia contida na citagdo.

Foi s6 em 1859 que “se generalizou o mecanismo do concurso [nao nos moldes atuais] em todas as reparticées
e ministérios” (Rocha, 2005, p.4).

1.2 Referéncia bibliografica

O termo «referéncia bibliografica» designa o conjunto de elementos que permitem a
identificagcdo no todo ou na parte, de documentos impressos ou registados em diversos tipos
de material.

A referéncia bibliografica é uma descricdo abreviada da fonte consultada, mas contém os
elementos necessarios e suficientes para a sua identificagao inequivoca.

Apesar das diversas normas bibliograficas, ha elementos que sdo considerados
essenciais na referenciagdo bibliografica:

* Autor — Quem ¢ o responsavel?

e Titulo — Qual o nome deste trabalho?

* Data - Quando ¢ que este trabalho foi publicado?

* Identificacao da fonte — Onde e como posso recuperar este
trabalho?

As variedades de estilos que atualmente existem, com as suas diferentes regras impedem a
tipificacdo dos elementos considerados essenciais na referenciacdo bibliografica. Além de
que, também existem diferentes normativos para os diferentes tipos de documentos.

E importante definir o estilo que vai ser utilizado, conhecer as principais regras desse estilo e
ser coerente na sua utilizacao.

Estes sao os principais elementos (metadados) que permitem a descricao de um documento:

Exemplo construido de acordo com a Norma Portuguesa NP 405

BARREIRA, Luis — Andlise complexa e equagdes diferenciais. 3* ed. Lisboa : IST Press,
2015. 256 p. ISBN 978-972-8469-87-0.
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» Autor ou outras entidades responsaveis, como editores, compiladores,
BARREIRA, Luis
= Titulo

Analise complexa e equagies diferenciais

= Numero de edi¢ao
3% ed.

» Local da publicagdo, editor e data de publicagao
Lisboa: IST Press, 2015

= Numero de identificagao (ISBN/ISSN/DQOI)

ISBN:9789728469-87-0

Exemplo de documento digital: localizag¢ao eletronica (endereco ou DOI) e/ou dia,
meés, ano do acesso

BARRANHA, Helena, org. — Patrimonio cultural [Em linha]: conceitos e critérios
fundamentais. Lisboa: IST Press, 2016. [Consult. 2022-01-03]. Disponivel em:
http:/ /istpress.tecnico.ulisboa.pt/files/ E-book-patrimonio.pdf



http://istpress.tecnico.ulisboa.pt/files/E-book-patrimonio.pdf
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2. Estilo bibliografico

O «estilo» ¢ um normativo editorial que indica quais os elementos que constituem a referéncia
bibliografica, a ordenagao destes elementos, a pontuagao e o formato do caractere a utilizar.

A adogdo de um estilo em uso na area de conhecimento em causa simplifica o processo de
selecao.

Os estilos emanam de organizagdes, que podem ser organismos normalizadores nacionais e
internacionais ou outras instituicdes, como associagdes e universidades. Os estilos sdo
apresentados em normas ou em manuais de estilo, que indicam os procedimentos para a
transcri¢dao das citagdes e como proceder a sua referenciagao.

A adogdo de um estilo pré-existente permite uma melhor automatizagdo porque as suas
defini¢cdes estdo ja implementadas na maior parte dos gestores bibliograficos. Assim, o
processo de referenciagdo no trabalho que estd a ser elaborado fica simplificado, sendo
possivel a qualquer momento a mudanca do estilo em uso®.

Em qualquer estilo, as referéncias bibliograficas completas nao tém lugar no corpo do texto.
Tais indicagdes perturbam a leitura e o raciocinio que se expoe. Assim, apods o fim da citagao,
faz-se uma referéncia cruzada que remete para a referéncia bibliografica completa. Esta é dada
em nota de rodapé ou em bibliografia no final do capitulo ou da obra.

A referéncia cruzada pode ser constituida pelo nome do autor seguido do ano da publicagdo,
ou por um numero sequencial. Desta forma, poder-se-4 dizer que os grandes tipos de
referéncias bibliograficas sao o estilo autor-data e o estilo numérico.

Nos estilos autor-data, as referéncias cruzadas estdo interpoladas no texto e fazem dele parte
integrante. A referéncia cruzada que se encontra no corpo do texto, junto a citagdo, e
geralmente entre paréntesis, € o apelido do autor e o ano da publicagdo. Na bibliografia, sdo
estes os primeiros elementos que constituem a referéncia bibliografica e € pela sua alfabetacao
que ¢ ordenada a bibliografia.

Pertencem a este grupo os estilos NP 405, APA, Harvard, Chicago B (autor-data).

Nos estilos numéricos, a referéncia cruzada no corpo do texto ¢ um numero sequencial. A
bibliografia é apresentada por esta ordem numérica.

Pertencem a este grupo os estilos NP 405, Vancouver, IEEE, ACS, Chicago A (notas e
bibliografia).

2 Ver capitulo dedicado aos Gestores de referéncias bibliograficas
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Estas sdo algumas das normas e estilos utilizados em Portugal:

= APA 6* ed. — Desenvolvidas pela American Psychological Association

= Estilo ACM - Desenvolvido pela Association for Computing Machinery

= Estilo Chicago — Desenvolvido pela Escola de Chicago

= Estilo Harvard — Designa um estilo geral para as citagdes autor-data

= Estilo IEEE — Desenvolvido pelo Institute of Electrical and Electronics Engineers

= Estilo Vancouver — Desenvolvido pelo Comité Internacional de Editores de
Revistas Médicas

= NP 405 — Normas portuguesas na area da informag¢ao e documentagao

Exemplo de um recurso impresso (livro) referenciado de acordo com diferentes normas e
estilos bibliograficos

NP 405

SILVA, Armando Malheiro; RIBEIRO, Fernanda — Recursos de informagdo: servigos e
utilizadores. 2* ed. Lisboa: Universidade Aberta, 2010. 133 p. ISBN 978-972-674-672-0.

APA

Silva, A. M., & Ribeiro, F. (2010) - Recursos de informagdo: Servios e utilizadores. (2% ed.)
Lisboa: Universidade Aberta.

Vancouver

(1) Silva AM., Ribeiro F. Recursos de informagdo: servigos e utilizadores. 2* ed. Lisboa:
Universidade Aberta; 2010.

IEEE

[1] A. M. Silva e F. Ribeiro. Recursos de informagdo: servigos e utilizadores, 2* ed. Lisboa:
Universidade Aberta, 2010.
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ACM

Silva, A. M. e Ribeiro, F. Recursos de informagdo: Servicos e utilizadores. 2* ed. Universidade
Aberta, Lisboa, 2010.

Chicago

Silva, Armando Malheiro e Fernanda Ribeiro. 2010. Recursos de informagdo: servigos e
utilizadores. 2* ed. Lisboa: Universidade Aberta.

Um aspeto pratico, que frequentemente dificulta o processo de elabora¢ao de um trabalho
escrito, ¢ definir o momento ideal para referenciar as publicacdes que foram consultadas. E
muito frequente deixar esta tarefa, morosa e exigente para a fase final da escrita. O que é um

€1ro.

%
Good
Advice|

\

O trabalho de referenciacio deve ser feito a medida que se vao reunindo e

utilizando as fontes de informacao.

Assim, quando se esta perante uma fonte que podera ser usada no trabalho,

verificar quem escreve, onde e quando faz parte do processo de analise prévia.

Se a fonte for selecionada, deve-se de imediato identificar e registar os elementos

que fazem parte da referéncia bibliografica.

10
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3. Gestores de referéncias bibliograficas

Os gestores de referéncias bibliograficas sdo softwares/programas/ferramentas que facilitam
0 armazenamento, a organiza¢do e o controlo de referéncias bibliograficas.

Permitem criar bibliotecas pessoais de referéncias bibliograficas e documentos, através da
criagdo de pastas organizadas por temas e areas de investigacao.

Sao muitas as aplicagdes informaticas que facilitam a gestao das referéncias bibliograficas,
entre as quais destacamos o EndNote, o Mendeley e o Zotero.

EndNote http://endnote.com/product-details/basic
Mendeley https://www.mendeley.com/
Zotero https://www.zotero.org/

3.1. Fases da automatizagdo da referenciagdo bibliografica

No gestor bibliografico ¢ constituido um banco de dados que pode ter ficheiros de documentos
digitais associados. Nestes softwares podem organizar-se e anotar-se a literatura em revisao e
arrumar-se toda a documentagdao em pastas.

Esta fase é facilitada pela adicdo automatica da informacdo bibliografica: seja pelos
metadados associados aos ficheiros que foram inseridos na aplicagao, ou pela captura feita a
partir de editores, bases de dados, repositorios, catalogos bibliograficos, etc.

A informagao bibliografica devera ser sempre verificada e constar no gestor bibliografico de
modo mais completo possivel.

Por exemplo: se o documento que € citado apresentar os nomes dos autores por extenso, € 0
estilo adotado prevé que os nomes proprios sejam apenas constituidos pela inicial, é preferivel
que no gestor bibliografico estejam por extenso, porque a aplicagao abreviara, se esse for o
estilo selecionado. Em qualquer outro momento, esse recurso podera vir a ser utilizado num
novo trabalho em que seja utilizado um outro estilo, e desta forma nao faltarao metadados.

Existem disponiveis na Pagina Web da Biblioteca tutoriais especificos sobre alguns destes
softwares, nomeadamente o Mendeley e o Zotero. Semestralmente, a Biblioteca também
disponibiliza acdes de formacao direcionadas a sua aprendizagem.

11
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Etapas da criagao de uma biblioteca

1. Fase — Criacao da biblioteca pessoal com a inser¢do de ficheiros e metadados.

| B Mendeley Desktop
File Edit View Tools Help

a2 -

Unsorted
Pastas Arte
1. Barroco
Catolicismo
Cinema
Ciéncia da informagao
Diplomados CID
Ensino a distnda
Formacdo_Mendeley
1. Matemdtica
Modelo FRBR_Catalog...
Thesaurus v

Filter by Authors v| A
All

Carmona, Guadalupe

Cavique, Luis

Costellano, Janet

Drake, Corey

Enyecy, Noel

Lesh, Richard

Lin, Emily

Marques, Nuno Carvalheiro
Morton, Crystal Hill

Noble, Richard

Post, Thomas

Redman, Elizabeth ~
< >

£ T

=z = [

Add Poders smc

]
g
| Matematica  Edit Settings
® 0 uhors Tele
. Drake, Corey Turning points: Using teachers’ mathematics

life stories to understand the implementati...

Exploring the potential of using stories about
diverse scientists and reflective activities to ...

Re-storying practice: Using stories about
students to advance mathematics education...

Mathematics.

» Sharkavry, Azza

Sengupta-Trving,
£ Tesha; Redman, Eliz...

o Costellano, Janet;
Scaffa, Matthew

Lesh, Richard;
Camona, Guadalupe...
Tiple, Pedro; Cavique,
Luis; Margues, Nuno,
Wang, Jian; Lin, Emily

Models and Madeling.

Ramex-Forum: a tool for displaying and
analysing complex sequential pattems of fi...
A meta-analysis of comparative studies on
Chinese and US students' mathematics perf.
African americans and mathematics
outcomes on national assessment of educat.

Hoble, Richard;
Morton, Crystai Hill

Documentos

Vesr Publhedn
2006 Journal of
Mathematic...
Cultural
Studies of ...
Teaching and
Teacher Ed..
1974

2012

2013

2001
2017 Expert
Systems
2009 Educational
Research R...
Journal of
Child and F..

2013

Figura 1. Mendeley Desketop

added
17/03/15

17/03/15
27/02/15
27/02/15
27/02/15
09/05/17
17/03/15

27/02/15

L Journal

Details  Notes  Contents

Type: Joumal Artide -
Re-storying practice: Using
stories about students to
advance mathematics
education reform

7. Sengupta-Irving, E.

Authors: Redman, N. Enyedy

# View research catalog entry for this paper

Teaching and Teacher
Education

Year: 2013
Volume: 31
Issue:
Pages:
Abstract:

We apply a literary definition of story
(struggle, protagonist, and resolution) to an
American primary school teacher's reflections
on experimenting with new teaching
practices. This definition makes issues of
equity explidt and revealed what the teacher
saw as possible for changing her practice. By

1-12

re-storying her stories — offering evidence
from Interviews, video, and surveys to affirm v

Metadados

2. Fase — Afericdo dos metadados de cada documento, de forma a que a referéncia
bibliografica possa ser corretamente inserida no processador de texto na fase de
elabora¢ao do trabalho escrito.

. Fablan, Dorottya; Schubert, A Baroque Trumerel : The Performance and Perception of two 2010 Musicology Australla 17/01/17
Emery; Puley, Richard Violin Renditions Type: Hoiimal Afide
. Cimara, Maria Alexandra 0 pombalino 1999 Discursos: lingua,  17/01/17 R,
Trindade Gago da cultura e sodedade The "recipe” of the stucco
. Diaz, Valentin Severo Sarduy y Jacques Lacan: du cité du Baroque 2016 Alea : Estudos 18/01/17 sculptures of Giacomo Se...
Ll Authors: G, Montana, F. R
uthors:
. Rodriguez Gonzdlez, a; Martinez  Del Barroco a la Hlustracidn en una flesta del Antiguo Régimen: | 2002 Cuadernos de 17/01/17 RIEIORAIR s, SONCa
G, Femando Corpus Christi Historla Moderna. ... ) View research catalog entry for this paper
. Camara, Maria Alexandra Modelos de civilidade na Europa de setecentos 2002 Discursos: Lingua,  18/01/17 .
Trindade Gago'da Cultura e Scm?dade Journal: Journal of Cultural Herit...
+  Etro, Federico; Marchesi, Siivia;  THE LABOR MARKET IN THE ART SECTOR OF BAROQUE ROME 2015 Economic Inquiry  16/01/17 Year: 2002
Pagan, Laura L Volume: 3
. Johnson, Christopher D. Configuring the Baroque: Warburg and Benfamin 2016 Culture, Theory and  18/01/17 bolssue 2
Gitique - Pages: 133144
[< . Montana, Giuseppe; Ronca, The ‘recipe’ of the stucco scUIptures of Giacomo Serpotta 2002 Jourarof Gkora 70117 || ppstract:
Francesca Heritage, SRS
. Grygar, Tomd; Hradilové, Janka; Analysis of earthy pigments in grounds of Baroque paintings 2003 Analytical and 17/01/17 :2’::f:ggm’g‘;x‘i’;:“;:gagfgﬁ"ﬁgr:’
Hradil, David; Bezdika, Petr; Ba. Bioanalytical Che, s e (o,
. Kodres, K Barroco dientifico para todos. Construindo e Transportando uma 2016 Revista de Histéria  16/01/17 Giacomo Serpotta (Palermo, 1656-1732)
Epoca de Arte durante o Perfodo Estaliista na Unido Sovidtica e ... da Arte have been combined with the aim of
o @ Friml, Jan; Prochazkovs, Kiéra;  Investigation of Cheb relief intarsia and the study of the 2014 Journal of Cultural  17/01/17 uscertaining thele menufactire tecmology 1
Melnyk, Gennadly; Zikmund, To... ~technological process of its production by micro computed tomo. eritage E’Lfﬂ'g:.‘ﬁ;ﬁ'p:‘;:g’e':;‘ e
. BravoRuiz, Natalia Formation de "sistemas sobretemporales”. LA DUALIDAD DE "LO 1905 Boletin de Arte 17/04/17 belonging to the *Victory* statue (1723) and
CLASICO" Y "BARROCO" EN EL PENSAMIENTO ORSIANO the 5.5. Rosarlo oratory (1685-1689) a5
Cusick, Suzanne Barroco em contexto 2009 Per Musi 17/01/17 regards stratigraphy, mineralogy of sand
aggregate, composition of binder matrix, and
. Gabetti, Margherita.; Figuelredo,  Tapegarias : Renascimento e Barroco 1989 16/04/17 O I e
Maria Jorge Vilar de.
Gels. Michael: Middendorf. Martin__An ant colonv ontimizer for melody creation with haroaue. 2007 2007 1FFF Conaress  17/01/17

Figura 2- Iserg¢do de metadados no Mendeley desktop

Processo de
insergao de
metadados

3. Fase - No processador de texto, através de um plugin, € introduzida a referéncia no
corpo do texto. As citagdes sao inseridas a medida que decorre a escrita do documento,
e a bibliografia pode ser inserida no momento em que se cita ou no final do trabalho.
Para a elaboragao da bibliografia, posiciona-se o cursor na parte do texto desejado,
que geralmente é no fim do trabalho escrito, clica-se no botdo «Inserir bibliografia», e
a referéncia ou o conjunto de referéncias sao inseridas automaticamente.
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[2] Untitled 1 - LibreOffice Writer - u] X

File Edit View Insert Format Stfles Table Form Tools Window Help & x

[ W! € 3 T=r r Y - ¢ @ abg El =N

B i % B-5-H-10& prld - A Y B-WihAE=mB-Q-2 0 »

# 4y Insert Citation =3 Undo Edit  Merge Citations | Insert Bibliography aﬂelresh Choose Citation Style  Export MS Word Compatible | Default Paragraph Style v éy Y »

\ A

earch by author, tile or year in My Library] @
My Library | |2 Go To Mendeley Cancel

Figura 3. LibreOffice Writer com Mendeley Desktop

[E] Untitled 1 - LibreOffice Writer - u] X

File Edit View lnsert Format Stfles Table Form Tools Window Help & x

o W €3 =] O[5 K y . ¢ @ abg ER=

B %y B-0-H-10& prld el AN B-WihAE=B-Q-2 0 »

€ 3 Insert Citation 4= Undo Edit Merge Citations ] insert Bibliography ) Refresh Choose Citation Style  Export MS Word Compatible | Default Paragraph Style éy A »|

\ &

earch by author, tile or year in My Library] @
My Library | | B2} o To Mendeley Cancel

Figura 4. Microsoft Word com Mendeley Desktop

4. No final, verifica-se a conformidade do texto com as normas do estilo que foi adotado,
sendo muito importante conferir se para cada citagdo existe uma referéncia
bibliografica. Por vezes, a falta de cuidado nesta fase final do trabalho, faz com que o

seu autor incorra em plagio nao intencional.

5. Tendo-se verificado todos estes aspetos e ja ndo sendo previsivel a inser¢ao de novas
citagdes e referéncias bibliograficas, quebra-se a ligagdo ao software e procede-se aos

arranjos finais.

13



Normas e estilos bibliogrdficos: porqué e para qué

6. Critérios de escolha de estilo no Instituto Superior Técnico

O Instituto Superior Técnico ndo adotou um estilo ou norma extensivel a todos os seus cursos.
Cada Departamento/Curso, de acordo com a sua area cientifica, pode decidir o estilo mais
conveniente na elaboragcdo dos trabalhos. Nao existindo nada definido, o estudante deve
questionar o seu professor ou orientador sobre qual a melhor norma a utilizar.

No caso de publicagdes de artigos cientificos deve seguir-se o indicado nas regras da
publicacdo perioddica, podendo, quando existe, consultar-se 0 manual de estilo em uso na
editora (Chicago, Vancouver, IEEE, APA, etc.).
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7. Glossario

Como ja foi referido em 1.2, os elementos que descrevem a publicagdo variam consoante o
tipo de documento utilizado. As defini¢des seguintes destinam-se a esclarecer o significado
de alguns dos elementos das referéncias bibliograficas e foram retiradas da obra de:

FARIA, Maria Isabel; PERICAO, Maria da Graga — Diciondrio do livro: da escrita
ao livro electronico. Coimbra: Almedina, 2008. ISBN 978-97240-3499-7.

Autor — «Pessoa fisica ou colectividade que cria uma obra literaria, artistica ou cientifica ou
¢ responsavel pelo seu contetido intelectual, ordenagao e forma.» (Pagina 118)

Coordenador — ver Editor literario

Copyright — «A letra, direito de tirar copias, por extensio direito de ser o Gnico produtor ou
vendedor de um livro, jogo, filme ou registo durante um determinado periodo de tempo.
Propriedade literaria ou artistica.» (Pagina 322)

Data de copyright — «Indicagdo do ano em que foi feito o registo de uma publicagdo como
propriedade de um autor, usualmente impressa no verso da sua pagina de titulo; por vezes
sdo dadas varias datas, que significam alteragdes ao texto ou renovagoes do copyright; a data
do primeiro copyright indica a data da primeira edigao de um livro e corresponde a data de
impressdo da edicao original.» (Pagina 351)

Data de publicacdo — «Indicagao do ano e més e, se necessario, do dia em que uma obra fo1
publicada; é normalmente colocada no pé da pagina de titulo ou no verso ou ainda no célofon;
nos livros antigos fazia frequentemente parte do célofon.» (Pagina 351)

Direitos de autor — «Conjunto de direitos morais e patrimoniais conferidos ao criador de uma
obra intelectual e aos seus herdeiros. Para este efeito, segundo a legislacdo especifica,
considera-se obra «qualquer criacao intelectual do dominio literario, cientifico e artistico,
exteriorizada por qualquer modo»; nao necessitam de registo, depodsito ou outras
formalidades.» (Pagina 396)

DOI - «Acronimo de Digital Object Identifier, Identificador de item numérico, meio de
identificar de forma permanente um elemento digital que é usado na internet e que
corresponde ao ISBN ou ao ISSN das obras impressas, protegido pela propriedade intelectual
(uma criagdo numa rede numérica, seja qual for a sua localizagdo efectiva.» (Pagina 415)

Edicao — «Conjunto de exemplares de uma publicagao, obtido a partir de uma sé matriz e
publicado ou produzido por uma agéncia editora em especial ou por um grupo de agéncias;
qualquer alteracao, quer de textos, quer de aspecto grafico dessa matriz constitui uma nova
edi¢do.» (Pagina 425)
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Editor comercial — «Pessoa fisica ou colectividade responsavel pela produ¢do de um livro ou
pelo fornecimento de exemplares dele para o publico através da sua venda.» (Pagina 438)

Editor literario — «Organizag¢ao ou pessoa responsavel pela preparagao para publicagdo de
um documento de que nao ¢ autor, do ponto de vista do seu conteudo intelectual.» (Pagina
438)

ISBN - «Acronimo de International Standard Book Number (Numero Internacional
Normalizado do Livro), conjunto de treze digitos precedidos por um prefixo alfabético [...].
O ISBN identifica uma edigdo de um trabalho publicado por um determinado editor e ¢
atribuido a cada livro publicado, inclusive para as suas diversas edigdes ou formas de
apresentacao.» (Pagina 691)

ISSN — «Acronimo de International Standard Serial Number (NUmero Internacional
Normalizado das Publicagdes em Série). Conjunto de oito digitos impressos em dois grupos
de quatro digitos separados por um hifen precedido por um prefixo alfabético.» (Pagina 693)

Local de publica¢dao — ver Lugar de edicao

Lugar de edicao e/ou distribuicao — «Localidade associada, numa publicagao, ao nome do
editor e/ou distribuidor ou , no caso de nenhum local ser mencionado, a localidade onde a
publicagao foi editada e/ou distribuida.» (Pagina 788)

Titulo — «Designacdao de um documento impresso ou manuscrito que constitui um todo
distinto, quer conste de um, quer de varios volumes.» (Pagina 1197)

URL - «Acronimo de Uniform Resource Locator, endereco e protocolo para aceder a um
sistema.» (Pagina 1221)
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